
คู่มือการใช้งาน
โปรแกรม

ประเมินคุณภาพการศึกษา
ระดับปริญญาตรี






เข้าระบบจาก http://www.med.nu.ac.th   

คลิกเข้าไปที่แถบบริการประชาชน บุคลากร นิสิต 



เลื่อนไปที่ด้านคุณภาพ 
เลือก โปรแกรมประเมินคุณภาพการศึกษา
หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (QA USER) 





       ระดับศูนย์แพทยศาสตรศึกษาชั้นคลินิก : ผอ.ศูนย์แพทยศาสตรศึกษาชั้นคลินิก



        ระดับภาควิชา : หัวหน้าภาควิชา (เฉพาะคณะแพทยศาสตร์) 



        ระดับรายวิชา : อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา 






**ผู้ใช้งานสามารถเข้าถึงข้อมูลในส่วนที่รับผิดชอบเท่านั้น**



ผู้ที่จะได้รับรหัสการใช้งานประกอบด้วย

❶

❷

❸



เลือก ผู้รายงาน



กรอก ชื่อผู้ใช้งาน (User) และรหัสผ่าน

(Password) คลิกเข้าสู่ระบบ

user ที่กำหนดให้

password (เปลี่ยนได้)



กรอก เมื่อผู้รับการประเมินเข้าสู่ระบบ จะปรากฏ

ดังนี้




user ที่กำหนดให้

ปีที่ประเมิน

คู่มือการใช้งาน

ส่วนที่ผู้รับการประเมินรับผิดชอบ

วงรอบประเมิน



วิธีการเปลี่ยน Password





เปลี่ยน Password
เปลี่ยนรหัสผ่านตรงนี้



ให้ใส่รหัสผ่านที่ admin กำหนดให้

ให้ใส่รหัสผ่านใหม่ที่ท่านต้องการ

ยืนยันรหัสผ่านใหม่

เปลี่ยน Password (ต่อ)



เปลี่ยน Password (ต่อ)



วิธีการกรอกข้อมูล





ผู้รายงานดำเนินการกรอกข้อมูลประเมินตนเอง



คลิกเลือก
เพื่อเข้าไปกรอกข้อมูล



เมื่อผู้รายงานเข้าสู่การประเมิน จะปรากฏดังนี้

ส่วนของผู้รายงาน ส่วนของกรรมการ

ย่อหรือขยายหน้าจอ

แบบประเมินที่เปิดใช้งานอยู่

รายละเอียดตัวชี้วัด



เมื่อกดบันทึก จะปรากฎคะแนนประเมินตนเอง 
ท้ายตาราง

คะแนนประเมินตนเอง



วิธีการทำหลักฐานประกอบ





วิธีการทำหลักฐาน

เช่นเอกสาร มคอ.3 ให้ใส่กรอบ คลุมส่วนที่เกี่ยวข้องกับเกณฑ์ทุกข้อที่จะใช้ มคอ.3 เป็นหลัก

ฐานแนบ เนื่องจากหลักฐานประกอบการประเมิน 1 File สามารถ Upload ครั้งเดียว แล้วเลือก

ข้อที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร แล้วเขียนรายละเอียดในช่องคำอธิบายของแต่ละข้อภายหลัง 




ใส่กรอบ ตรงหลักฐานที่เกี่ยวข้อง



วิธีการ Upload หลักฐาน





วิธีการ Upload หลักฐาน

วิธีการ Upload หลักฐาน สามารถทำได้ 2 แบบ
1.แนบไฟล์ PDF
2.แนบ link โดย share file ผ่าน google drive

เลือก

เลือก

ไฟล์

เลือก

open

ตัวอย่างแนบไฟล์ PDF



วิธีการ Upload หลักฐาน (ต่อ)

ปรากฎชื่อไฟล์ที่ upload

คลิก      หน้าข้อ
ที่ต้องการ Upload เอกสารนี้

คลิก upload



วิธีการใส่คำอธิบายหลักฐาน 
และการประเมินตนเอง






การใส่คำอธิบายหลักฐาน 
และการประเมินตนเอง

คลิก เลือกคะแนนประเมินตนเอง

กล่องข้อความเพื่อใส่คำอธิบายหลักฐานที่เป็นหลักฐานแสดงของเกณฑ์แต่ละข้อ
เช่น มคอ.3 รายวิชา.......หน้า.......หมวดที่........เรื่อง.........




ไฟล์เอกสารแนบ



การแก้ไขกรณีแนบหลักฐานผิด

คลิกที่ถังขยะ เพื่อลบไฟล์
แล้วกด OK ที่กล่องข้อความ

กด OK ที่กล่องข้อความ



การบันทึก การส่งข้อมูล 
และการปริ้นใบรายงานการประเมินตนเอง








การบันทึก การส่งข้อมูล 
และการปริ้นใบรายงานการประเมินตนเอง

ส่ง

❶   เมื่อผู้รับการประเมินกรอกข้อมูล ให้ทำการ “บันทึก” ข้อมูล
เป็นระยะเพื่อป้องกันปัญหาที่อาจจะเกิดขึ้น 

❷   หากผู้รับการประเมินดำเนินการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้วให้

คลิก           



ซึ่งการคลิกส่งข้อมูลสามารถกดส่งได้เพียงครั้งเดียวเท่านั้น 

ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก



การบันทึก การส่งข้อมูล 
และการปริ้นใบรายงานการประเมินตนเอง

จะปรากฎข้อความ "บันทึกเรียบร้อย"

กดส่งได้ครั้งเดียว

สามารถ print 
ได้หลายครั้ง 

ตามความต้องการ



ตัวอย่างใบรายงานการประเมินตนเอง

คะแนนกรรมการ

คะแนนประเมินตนเอง

สรุปคะแนนประเมินตนเอง

สรุปคะแนนกรรมการ



ขั้นตอนการตรวจสอบและให้คะแนน
โดยกรรมการ








ขั้นตอนการตรวจสอบและให้คะแนน
โดยกรรมการ

❶  กรรมการจะดำเนินการตรวจหลักฐาน ให้คะแนน แสดงความคิดเห็น และส่งกลับให้ผู้รับการ

ประเมินยืนยันผลการประเมินครั้งที่ 1 โดยผู้รับการประเมินสามารถแก้ไขข้อมูลได้ 1 ครั้งแล้วส่ง

กลับมาให้กรรมการผู้ประเมิน (ระยะเวลาตามที่กำหนด)

กรรมการผู้ประเมิน
ดำเนินการตรวจหลักฐาน 

ให้คะแนน แสดงความคิดเห็น





ขั้นตอนการตรวจสอบและให้คะแนน
โดยกรรมการ

❶  กรรมการจะดำเนินการตรวจหลักฐาน ให้คะแนน แสดงความคิดเห็น และส่งกลับให้ผู้รับการ

ประเมินยืนยันผลการประเมินครั้งที่ 1 โดยผู้รับการประเมินสามารถแก้ไขข้อมูลได้ 1 ครั้งแล้วส่ง

กลับมาให้กรรมการผู้ประเมิน (ระยะเวลาตามที่กำหนด)

กรรมการผู้ประเมิน
ดำเนินการตรวจหลักฐาน 

ให้คะแนน แสดงความคิดเห็น





ขั้นตอนการตรวจสอบและให้คะแนน
โดยกรรมการ

  ➋ กรรมการตรวจสอบข้อมูล แล้วยืนยันผลการประเมินครั้งที่ 2 ซึ่งจะถือเป็นที่สิ้นสุด

  ➌ หากผู้รายงานไม่ยืนยันผลการประเมินรอบที่ 1 ภายในระยะเวลาที่กำหนด จะถือเป็นการยอมรับ

ผลการประเมินและไม่สามารถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้อีก


