


 

 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะแพทยศาสตร์ งาน......................... หน่วย....................................   โทร. 5xxx – xxxx 

ที ่   อว 0603.10.01(xx)/ วันที่     มีนาคม 2567             

เรื่อง  ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ จำนวน.............รายการ                                                        
 

เรียน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์ 
 

      ด้วย งาน....................... ................. ......หน่วย................................. ... มีความประสงค์ 
ขออนุม ัติจำหน่ายพัสดุ รวมทั ้งส ิ ้น  xxx รายการ เน ื ่องจากชำร ุดเส ื ่อมสภาพไม่สามารถใช ้งานได้   
อายุการใช้งาน รายละเอียดตามเอกสารแนบ 1 (ข้อมูลดูจากระบบทรัพย์สินจากระบบ 3 มิติ หรือระบบ 
NUDB) ทั ้งนี้ได้ผ ่านการพิจารณาให้ความเห็นจากช่างหรือเจ้าหน้าที ่ [  ] งานบริหารจัดการทรัพย์สิน    
[  ] งานเครื่องมือแพทย์   [  ] อ่ืนๆ ................................................... เป็นที่เรียบร้อยแล้วพัสดุมีสภาพ ดังนี้ 

    [  ] สภาพดีใช้งานได้   จำนวน............รายการ  
      (  ) ครุภัณฑ์ จำนวน xxx รายการ (  ) ครุภัณฑป์ระกอบ จำนวน xxx รายการ   
      (  ) ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ จำนวน xxx รายการ 

    [  ] ชำรุด    จำนวน............รายการ  
      (  ) ครุภัณฑ์ จำนวน xxx รายการ (  ) ครุภัณฑป์ระกอบ จำนวน xxx รายการ   
      (  ) ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ จำนวน xxx รายการ 
     [  ] มีความประสงค์ขอจำหน่ายระหว่างปี เนื่องจาก........................................................................... 
และขอเสนอรายชื ่อสำหรับแต่งตั ้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ (ขอจำหน่ายกลางปี) รายละเอียดตาม 
เอกสารแนบ 3  
 

    ในการนี้ งาน................................หน่วย................................. ........ ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุดังกล่าว 
จำนวนรวมทั้งสิ้น .............. รายการ และได้แนบภาพพัสดุ หรือครุภัณฑ์ พร้อมเหตุผลหรือรายละเอียดประกอบ
ทุกรายการแนบมาพร้อมนี้ รายละเอียดตามเอกสารแนบ 2 และได้แนบใบแจ้งซ่อมลำดับที่ E083/66 ลงวันที่ 
12 เมษายน 2566, ใบส่งซ่อมงานเครื่องมือแพทย์ เลขที่ใบส่งซ่อม 66/02619 ลงวันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2566, 
เลขที่ใบส่งซ่อม....................., ........................., ...................... รายละเอียดตามเอกสารแนบ 4  
ประกอบการพิจารณาอนุมัติเพ่ือดำเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป  
 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติ 
 

 
(......................................................) 

เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ หรือหัวหน้าภาควิชาฯ/ 
หัวหน้าฝ่าย/งาน/หน่วย 

 
 
 
 
หมายเหตุ  :   
กรุณานำเอกสารการได้รับอนุมัติ ส่งที่ธุรการงานพัสด ุ อย่างช้าภายใน 5 วันทำการ หลังจากได้รับการอนุมัติ 
การโทรประสานงาน  ครุภัณฑ์  โทร 7992, 7989  
**โปรดแนบใบซ่อม ภาพครุภัณฑ์ และเอกสารที่เกี่ยวข้องพร้อมรายละเอียด  ส่งมาพร้อมกับแบบฟอร์มฉบับนี้  
  

2567_RQS 001 



ข้อมูลทรัพย์สินในระบบ 3 มิต ิมหาวทิยาลัยนเรศวร  
https://fin.nu.ac.th/accreports/frmAssetsSearch.aspx    
        

ข้อมูลทรัพย์สินในระบบ NUDB มหาวทิยาลัยนเรศวรถึงปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

https://inventory.nu.ac.th/        

 
 

https://fin.nu.ac.th/accreports/frmAssetsSearch.aspx
https://inventory.nu.ac.th/


เรง่ดว่น

ล ำดบั ผูเ้ก ีย่วขอ้ง ระยะเวลำ (วนั) หมำยเหตุ

1 หน่วยงาน ตา่งๆ ภายใน ประเมนิสภาพ 

คณะแพทยศาสตร์

2 หน่วยงานใหบ้รกิาร ซอ่ม

จ าแนกสภาพ

3 หน่วยงาน ตา่งๆ ภายใน สภำพใชง้ำนได ้หรอื ช ำรดุ

คณะแพทยศาสตร์

1 สง่ ธุรกำรงำนพสัดุ 0.5 - บนัทกึขอ้ควำม ขออนมุตัจิ ำหนำ่ย

(2567_RQS 001) พรอ้มเอกสำรแนบ 1-3

2 เจา้หนา้ที ่ทีไ่ดรั้บมอบหมาย 0.5

- ระเบยีบกระทรวงกำรคลงั วำ่ดว้ย

กำรจดัซือ้จดัจำ้งและกำรบรหิำรพสัดุ

ภำครฐั พ.ศ. 2560  ขอ้ 215

3 เจา้หนา้ที ่ทีไ่ดรั้บมอบหมาย 2 1.ตรวจรายการ เลขทีต่ามทะเบยีนครภัุณฑ์

เลม่/หนา้ ใหต้รงกบักองคลัง

2.ขออนุมัตเิสนอชือ่เพือ่แตง่ตัง้

คณะกรรมการจ าหน่าย สง่ไปกองคลัง

 2.1 กรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ

 2.2 คณะกรรมการประเมนิราคาซากพัสดุ

 2.2 คณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ

เพือ่ด าเนนิการตามระเบยีบฯ และแนวปฏบิัต ิ

ของ มหาวทิยาลัยนเรศวร

4 เจา้หนา้ที ่ทีไ่ดรั้บมอบหมาย 3

5 เจา้หนา้ที ่ทีไ่ดรั้บมอบหมาย 3 จัดท าบันทกึขอจ าหน่าย พรอ้มเอกสาร

ทีเ่กีย่วขอ้ง เสนอตามสายบังคับบัญชา

กรณีเรง่ดว่นสง่ถงึ งำนพสัดกุองคลงั 9 วนั

กำรขออนุมตัจิ ำหนำ่ยพสัด ุต ัง้แต ่มนีำคม 2567 เป็นตน้ไป (ปีงบประมำณ 2567)
งำนพสัด ุคณะแพทยศำสตร ์มหำวทิยำลยันเรศวร

กำรขอจ ำหนำ่ย ครภุณัฑป์ระกอบ และครภุณัฑต์ ำ่กวำ่เกณฑ์

กำรบรหิำรครภุณัฑท์ ีผู่ข้อซือ้ หรอืเจำ้ของพสัดหุมดควำมจ ำเป็น "ไมใ่ชง้ำน"

ส่งเอกสารไปยังกองคลัง ด าเนินการตามระเบียบฯ และแนวปฏิบัติ

รำยงำนกำรตรวจสอบเบือ้งตน้

ชำ่ง จ ำแนก สภำพด ีและสง่ครุภณัฑ ์คนืหนว่ยงำน

ช ำรุด

สภำพใชง้ำนได ้ --> สง่คนืหนว่ยงำน

ช ำรดุ เวยีนแจง้ มผีูเ้บกิ

ไมม่ผีู ้ขอเบกิ

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ จดัท ำบนัทกึขอ้ควำมเพือ่ขอจ ำหนำ่ย

จดัท ำ

จ ำหนำ่ย เรง่ดว่น ขอจ ำหนำ่ยระหวำ่งปี

ระเบยีบฯ 

ขอ้ 215

จ ำหนำ่ยประจ ำปี คณะกรรมกำร ไมค่รบ

ครบ

เจำ้หนำ้ทีต่รวจรำยกำรใหต้รงกบั "ทะเบยีนครภุณัฑ"์

รอ

02/02/2567 1/1 Flow การขอจ าหน่ายครภัุณฑ ์2567



แอกสารแนบ  1/1

ประเภท ราคา เลขท่ี

นอกระบบ ระบบ 3 มิติ งบประมาณ ต่อหน่วย ใบเบิก ไม่จ าหน่าย
ขอใต่อไป

ขอจ าหน่าย
ปี 2567

ซ่อมใช้งาน
ต่อไป

ขอจ าหน่าย
ปี 2567

✓ ✓

ใช้ไม่ได้

รายงานครุภัณฑ์...........................ขอจ าหน่าย
ของ คณะแพทยศาสตร์ งาน.............................................................................. หน่วย..................................................................................................

ครุภัณฑ์/อ่ืนๆ (ระบุ).............................................................................ขอจ าหน่าย 

ล าดับท่ี รายการครุภัณฑ์ S/N

รหัสครุภัณฑ์
ได้มา ราคาและใบเบิก

วิธีการได้มา ผู้ใช้งาน

สภาพการส ารวจ

ปัจจุบันใช้อยู่ท่ี
ทะเบียนครุภัณฑ์

เล่ม/หน้าเม่ือไร

ใช้ได้



เอกสารแนบ 2 : ภาพประกอบแบบ 2567_RQS 001 

ขอจำหน่าย ครุภัณฑ์วิทยาศาสตรก์ารแพทย์ 
สัญญาเลขที่ รด.xxx/2565  

เครื่องเอกซเรย์ระบบดิจิตอลขนาดไม่น้อยกว่า xxx mA จำนวน 1 ชุด ราคา xxxxxxxxx บาท 
จาก บริษทั โอเร็กซ์ เทรดดิ้ง จำกดั 

 
ผู้ใช้งาน  งานรังสีวิทยา 

หมายเลขครุภัณฑ์ xxx-xxx-xxxx 
 

 

 

 

 

 

 

ลงชื่อ........................................................ 
(............................................................... ) 

เจ้าหน้าที่ผู้ดำเนินการขอจำหน่าย 
วันที่.................................. 

 



เอกสารแนบ 2 : ภาพประกอบแบบ 2567_RQS 001 
 

 

 

เครื่องควบคุมการกำเนิดรังสีเอกซ์ 

 

 

ผู้ใช้งาน  งานรังสีวิทยา 

หมายเลขครุภัณฑ์ xxx-xxx-xxxx (x) 
 

 

 

 

 

 

ลงชื่อ........................................................ 
(............................................................... ) 

เจ้าหน้าที่ผู้ดำเนินการขอจำหน่าย 
วันที่.................................. 

 



เอกสารแนบ 3 :  2567_RQS 001 

*** รายช่ือคณะกรรมการ ทั้ง 3 ชุด ข้างต้น รายชื่อต้องไม่ซ้ำกัน และผู้ถูกเสนอชื่อต้องทราบและยินยอมเป็นกรรมการ 

แบบฟอร์มเสนอรายชื่อคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ ขอจำหน่ายระหว่างปี 
 

รายการพัสดุ  [  ] ครุภัณฑ์  [  ] ครุภัณฑ์ประกอบ  [  ] ครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ ที่ขอจำหน่าย 

ล ำดบั รำยกำร จ ำนวน ยี่หอ้ รุน่ S/N หมำยเลขครุภณัฑ ์ หมำยเหต ุ

     

 

  

 

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง อย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 
คณะกรรมการกำหนดราคากลางอย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 
คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุอย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 

 

                   ลงชื่อ .......................................ผู้เสนอรายชื่อ 
          (.......................................................) 
ตำแหน่ง...................................................... 
           ............/....................../................ 



 

 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะแพทยศาสตร์ งาน......................... หน่วย....................................   โทร. 5xxx – xxxx 

ที ่   อว 0603.10.01(xx)/ วันที่     มีนาคม 2567             

เรื่อง  ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ ชำรุด เสื่อมสภาพ จำนวน.............รายการ  และขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการ                                                                 
 

เรียน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์ 
 

      ด้วย งาน....................... ................. ......หน่วย................................. ... มีความประสงค์ 
ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ ชำรุด เสื ่อมสภาพ และไม่มีความจำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานต่อไป โดยเป็นพัสดุ 
ที่ได้รับจาก..................................................................... จำนวน xxx รายการ  
 

    ในการนี้ งาน...............................หน่วย............................. ใคร่ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุดังกล่าว 
จำนวนรวมทั ้งสิ ้น .............. รายการ ซึ ่งเป็นพัสดุเสื ่อมสภาพเนื ่องมาจากการใช้งานตามปกติ และ 
มีราคาซื้อรวมกันไม่เกิน 500,000.00 บาท ทั้งนี้ ได้แนบรายละเอียดพร้อมเหตุผลประกอบตามเอกสารแนบ 1  
และภาพพร้อมรายละเอียดตามเอกสารแนบ 2 เพ่ือดำเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป  
 

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติ 
 
 

 
(......................................................) 

เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ หรือหัวหน้าภาควิชาฯ/ 
หัวหน้าฝ่าย/งาน/หน่วย 

        
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  :   
กรุณานำเอกสารการได้รับอนุมัติ ส่งที่ธุรการงานพัสดุ  อย่างช้าภายใน 5 วันทำการ หลังจากได้รับการอนุมัติ 
การโทรประสานงาน วัสดุ  โทร 7917, 7918  
**โปรดแนบ ภาพและเอกสารที่เกี่ยวข้องพร้อมรายละเอียด  ส่งมาพร้อมกับแบบฟอร์มฉบับนี้  
 
  

2567_RQS 002 



- 2 - 
 

 
แบบฟอร์มเสนอรายชื่อคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ  

 
 
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง อย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 

 
คณะกรรมการกำหนดราคากลางอย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 
 
คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุอย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 

 
 
 
 

                   ลงชื่อ .......................................ผู้เสนอรายชื่อ 
          (.......................................................) 
ตำแหน่ง...................................................... 
           ............/....................../................ 

 
 
 
 
 
 
 

*** รายชื่อคณะกรรมการ ทั้ง 3 ชุด ข้างต้น รายช่ือต้องไม่ซ้ำกัน  
และผู้ถูกเสนอชื่อต้องทราบและยินยอมเป็นกรรมการ 

  



- 3 - 
 

 
เอกสารแนบ 1  

รายการพัสดุที่ขอจำหน่าย จำนวน .... รายการ 
ลำดับ รายการ จำนวน 

หน่วย
นับ 

ราคาต่อ
หน่วย 

ราคารวม สภาพด ี ชำรุด 
รายละเอียดพัสด ุ
ที่ขอจำหน่าย 

1 เสื้อผู้ป่วย 160 ตัว 150 24,000 - ✓ จัดซื้อตั้งแต่ปี 2560  
2 กางเกงผู้ป่วย 176 ตัว 160 28,160 - ✓ จัดซื้อตั้งแต่ปี 2560  
3 เสื้อ x-Ray 548 ตัว 150 24,000 - ✓ จัดซื้อตั้งแต่ปี 2560  
4 ผ้าปูเตียง ไม่รัดมุม 85 ผืน 200 17,000 - ✓ จัดซื้อตั้งแต่ปี 2560  
5 ชุดคลุมแบบกิโมโน แขนสั้นสี

เขียวเข้ม 
7 ตัว 250 1,750 - ✓ จัดซื้อตั้งแต่ปี 2559 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 มูลค่าซื้อรวมทั้งสิ้น 94,910 บาท 

 
 
 

(......................................................) 
เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ หรือหัวหน้าภาควิชาฯ/ 

หัวหน้าฝ่าย/งาน/หน่วย 
...../............./......... 
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เอกสารแนบ 2  
ขอจำหน่ายพัสดุ (วัสดุชำรุดเสื่อมสภาพจากการใช้งาน) 

 
รายการที่ 1 

.............................................................................. จำนวน 1 ชุด ราคา xxxxxxxxx บาท 
จาก บริษัท/หจก.ร้าน ................................................... 

เอกสารซื้อ หรือ สัญญาเลขที่ รด.xxx/2565  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ใช้งาน  งานxxxxx    หน่วยxxxxxxxx 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
  

ลงชื่อ........................................................ 
(............................................................... ) 

เจ้าหน้าที่ผู้ดำเนินการขอจำหน่าย 
                   ...../............./......... 
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 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะแพทยศาสตร์ งาน......................... หน่วย....................................   โทร. 5xxx – xxxx 

ที ่   อว 0603.10.01(xx)/ วันที่     มีนาคม 2567             

เรื่อง  ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ อะไหล่สิ้นเปลือง ที่หมดสภาพ/ซากสิ่งก่อสร้าง จำนวน.............รายการ  
         และ ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการ                                                                  
 

เรียน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์ 
 

   ด้วย งาน....................... ................. ......หน่วย................................. ... มีความประสงค์ 
ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ อะไหล่สิ ้นเปลือง ที ่หมดสภาพ/ซากสิ ่งก่อสร้าง  และไม่มีความจำเป็นต้องใช้ 
ในหน่วยงานต่อไป โดยเป็นอะไหล่เก่าที ่ชำรุดเสื ่อมสภาพ หรือเศษซากพัสดุสิ ่งก่อสร้าง ที ่ได้ร ับจาก
.................................................. จำนวน xxx รายการ รายละเอียดตามเอกสารแนบ  
 

 ในการนี้ งาน...............................หน่วย............................. ใคร่ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุดังกล่าว  
จำนวนรวมทั้งสิ้น xxx รายการ ซึ่งเป็นพัสดุเสื่อมสภาพเนื่องจาก.........การใช้งานตามปกติ........................... 
และมีราคาซื ้อรวมกันไม่เกิน 500,000.00 บาท ทั ้งนี้  ได ้แนบรายละเอียดพร้อมเหตุผลประกอบตาม 
เอกสารแนบ 1  และแนบภาพพร้อมรายละเอียดตามเอกสารแนบ 2 เพื ่อดำเน ินการตามระเบียบ 
ที่เก่ียวข้องต่อไป  
 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติ 
 

 
(......................................................) 

เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ หรือหัวหน้าภาควิชาฯ/ 
หัวหน้าฝ่าย/งาน/หน่วย 

        
 
 
 
หมายเหต ุ :   
กรุณานำเอกสารการได้รับอนุมตัิ ส่งทีธุ่รการงานพัสด ุอย่างช้าภายใน 5 วันทำการ หลังการอนุมัติ 
การโทรประสานงาน  คืนซากงานซ่อม หรือเศษซากก่อสร้าง โทร 7932-4  
**โปรดแนบ ภาพและเอกสารที่เกี่ยวข้องพร้อมรายละเอียด  ส่งมาพร้อมกับแบบฟอร์มฉบับนี้  
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แบบฟอร์มเสนอรายชื่อคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ  
 

 
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง อย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 

 
คณะกรรมการกำหนดราคากลางอย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 
 
คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุอย่างน้อย 3 ท่าน 
1. ...................................................................... ประธานกรรมการ 
2. ...................................................................... กรรมการ 
3. ...................................................................... กรรมการ 

 
 
 
 

                   ลงชื่อ .......................................ผู้เสนอรายชื่อ 
          (.......................................................) 
ตำแหน่ง...................................................... 
           ............/....................../................ 
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เอกสารแนบ 1  
รายการพัสดุทีข่อจำหน่าย จำนวน .... รายการ 

ลำดับ รายการ จำนวน 
หน่วย
นับ 

ราคาต่อ
หน่วย 

ราคารวม สภาพด ี ชำรุด 
รายละเอียดพัสด ุ
ที่ขอจำหน่าย 

1 แบตเตอรี่รถยนต์ 10 ลูก 2,000 20,000 - ✓ เสื่อมสภาพเนื่องมาจาก
การใช้งานตามปกติ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 มูลค่าซื้อรวมทั้งสิ้น 20,000 บาท 

 
 
 
 

(......................................................) 
เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบ หรือหัวหน้าภาควิชาฯ/ 

หัวหน้าฝ่าย/งาน/หน่วย 
...../............./......... 
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เอกสารแนบ 2  
ขอจำหน่าย พัสดุ (อะไหล่สิ้นเปลือง ที่หมดสภาพ) 

 
รายการที่ 1 

แบตเตอรี่รถยนต์ จำนวน 10 ลูก ราคาลูกละ 2,000 บาท ราคารวม 20,000 บาท 
จาก บริษัท/หจก.ร้าน ...................................................(ถ้าม)ี 

เอกสารซื้อ หรือ สัญญาเลขที่ รด.xxx/2565 (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ใช้งาน  งานxxxxx    หน่วยxxxxxxxx 
 
 

 
 
 

  

ลงชื่อ........................................................ 
(............................................................... ) 

เจ้าหน้าที่ผู้ดำเนินการขอจำหน่าย 
                   ...../............./......... 
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