
การใช้งานระบบส ารวจครุภัณฑ ์

 

การเข้าหน้าระบบส ารวจครุภัณฑ์ 

1. เข้าหน้าเว็บของคณะแพทยศาสตร์ www.med.nu.ac.th (ใช้ได้ทัง้คอมพิวเตอร์และสมาร์ทโฟนที่ใช้

งานเว็บเบราเซอร์ได)้ 

2. เลือกเมนูบริการบุคลากรจากหน้าเว็บคณะแพทยศาสตร์ ดังรูป 

 

 
 

 

3. เมื่อเข้ามาในหน้าเพจนี้ให้เลื่อนลงไปด้านล่างสุดจะพบ ระบบส ารวจครุภัณฑ์ ให้คลิกเพ่ือเข้าสู่

โปรแกรม ระบบส ารวจครุภัณฑ์ ดังรูป 

 

http://www.med.nu.ac.th/


 
4. จะเข้าสู่หน้า Login เพ่ือเข้าระบบส ารวจครุภัณฑ์ ให้ใส่ Username และ Password ที่บุคลากรใช้ใน

การ Login เข้าระบบ Internet ของมหาวิทยาลัย แล้วกดปุ่ม Login 

 

 

 

5. เมื่อท าการ Login เรียบร้อยจะเข้าสู่หน้าระบบส ารวจครุภัณฑ์  

 



 
 

 

 

 

 

 

การใช้งานระบบส ารวจครุภัณฑ์ 

 

รายละเอียดและส่วนประกอบของระบบส ารวจครุภัณฑ์ มีดังนี้ 

 

 

ส่วนที่ 1 ชุดควบคุมการท างาน ประกอบไปด้วย 



 

 

 

 

 

 

 

ครุภัณฑ์ ใช้เลือกเพ่ือเข้าสู่ฐานข้อมูลครุภัณฑ์ เพ่ือใช้ค้นหาข้อมูลครุภัณฑ์ต่อไป 

 

 

ครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ ใช้เลือกเพ่ือเข้าสู่ฐานข้อมูลครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ เพ่ือใช้ค้นหาข้อมูล 



 

 

รายงานผลส ารวจ ใช้ส าหรับแสดงว่ามีการส ารวจครุภัณฑ์ไปแล้วเท่าไร 

 

รายงานสถานะ ใช้ส าหรับรายงานสถานะว่า ครุภัณฑ์ท่ีท าการส ารวจไปแล้ว มีสถานะเป็นอย่างไร จ านวน

เท่าไร รวมถึง แสดงข้อมูลการอัพเดทด้านล่าง 



 

 

ออกจากระบบ ใช้ส าหรับออกจากระบบ 

 

ส่วนที่ 2 ส่วนนี้เป็นการรายงานสถานะผู้ Login ว่าใครก าลัง Login อยู่ 

 

 

 

 

ส่วนที่ 3 ส่วนที่ใช้ในการท าการค้นหาครุภัณฑ์ ประกอบด้วย 



 

 

ช่องส าหรับรหัสครุภัณฑ์ โดยสามารถใส่ข้อมูลรหัสครุภัณฑ์เข้าไปเพื่อค้นหาครุภัณฑ์ แบบระบุรหัสโดยตรง 

โดยสามารถกรอกรหัสครุภัณฑ์ได้ 2 ลักษณะคือ 1. กรอกตามรหัสครุภัณฑ์ตามจริงที่เขียนอยู่ที่ครุภัณฑ์หรือใน

เอกสาร เช่น 2310-008-260 เป็นต้น   2. กรอกตัวเลขท้ังชุดติดกันโดยไม่เว้นวรรคไม่ต้องใส่ขีดระหว่างตัวเลข 

(-) เช่น 2310008260 เป็นต้น  

ช่องใส่รายละเอียด ราคา ของครุภัณฑ์ ใช้ส าหรับกรอกเพ่ือเป็นตัวช่วยในการกรองข้อมูลในกรณี ที่ทราบราคา

ของครุภัณฑ์ นั้นๆ 

ช่องส าหรับกรอกชื่อครุภัณฑ์ เพ่ือค้นหาครุภัณฑ์ในฐานข้อมูลที่มีชื่อเดียวกัน เพ่ือตรวจดูว่ามีครุภัณฑ์ชื่อ

เดียวกันในหน่วยงานอื่นหรือไม่ 

ช่องหน่วยงาน ใช้ส าหรับกรอกชื่อหน่วยงานเพื่อเรียกข้อมูลครุภัณฑ์ทั้งหมดในหน่วยงานขึ้นมาแสดง  

ช่องหมายเลขเครื่อง หรือ SN ใช้ในกรณีทีค่รุภัณฑ์ไม่มีรหัสครุภัณฑ์เขียนอยู่หรือเลือนลางจนไม่สามารถดูได้ 

ให้น าเลข SN มากรอกเพ่ือท าการค้นหาครุภัณฑ์จากฐานข้อมูล 

ปุ่มค้านหาครุภัณฑ์ ใช้ส าหรับค้นหาครุภัณฑ์ โดยจะใช้ปุ่มนี้เมื่อเข้าสู่ฐานข้อมูลครุภัณฑ์เท่านั้น 

ปุ่มค้านหาครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์ ใช้ส าหรับค้นหาครุภัณฑ์ โดยจะใช้ปุ่มนี้เมื่อเข้าสู่ฐานข้อมูลครุภัณฑ์ต่ ากว่า

เกณฑ์เท่านั้น 

ปุ่มล้าง ใช้ส าหรับล้างข้อมูลที่ได้กรอกไว้ 

 

 



 

ขั้นตอนการใช้งานระบบส ารวจครุภัณฑ์ (ครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์) 

1. ใส่ชื่อหน่วยงานหรือค าที่ใช้ค้นหารายละเอียดที่ช่อง หน่วยงาน แล้วกดปุ่ม ค้นหาครุภัณฑ์ 

 

****** อย่าลืมเลือกครุภัณฑ์ให้ตรงตามฐานข้อมูล ว่าเป็นครุภัณฑ์ หรือครุภัณฑ์ต่ ากว่าเกณฑ์***** 

 

2. ครุภัณฑ์ทั้งหมดของหน่วยงานจะแสดงขึ้นมา  

 

 

 



3. ให้ท าการตรวจสอบข้อมูลของครุภัณฑ์ กับครุภัณฑ์ในหน่วยงาน โดยสามารถใส่รายละเอียดเพิ่มเพ่ือ

ช่วยในการค้นหา เช่น รหัสครุภัณฑ์  ชื่อครุภัณฑ์  หมายเลขเครื่อง(SN) เป็นต้น 

 

 

4. ท าการอัพเดทข้อมูลครุภัณฑ์ ในระบบส ารวจครุภัณฑ์ โดยคลิกที่ ปุ่ม Update  

 

 

 

5. เมื่อคลิกแล้วจะเข้าสู่หน้า แก้ไขรายละเอียดของครุภัณฑ์ 

 



 
6. การใส่รายละเอียดครุภัณฑ์ให้ใส่ ดังนี้ 

อาคารที่พบ ให้ระบุอาคารที่พบครุภัณฑ์นั้น โดยการเลือกจากตัวเลือกด้านท้ายตาราง เช่น อาคาร    

สิรินธร เป็นต้น 

ชั้นที่พบ ให้ระบุชั้นที่เท่าไรของอาคารที่พบ เช่น ชั้น 9 (ในกรณีท่ีเป็นอาคารสิรินธร) 

ห้องที่พบ ให้ระบุห้องที่พบโดยการกรอกชื่อห้องที่พบเข้าไป เช่น ห้องตรวจ 7  

** สถานที่พบครุภัณฑ์   ให้ระบุที่อยู่ที่พบครุภัณฑ์ในกรณีที่พบครุภัณฑ์นอกจากท่ีมีให้เลือกข้างต้น  

เช่น ที่จอดรถหน้าโรงพยาบาล ทางเดินที่เชื่อมระหว่างตึก หรือนอกเขตโรงพยาบาล เป็นต้น 

ปัจจุบันใช้ในหน่วย  ให้ระบุหน่วยที่รับผิดชอบ ครุภัณฑ์นั้นๆ โดยใช้ ชื่อหน่วย กรอกในช่องนี้ เช่น 

หน่วยครุภัณฑ์ (เป็นหน่วยหนึ่งในงานพัสดุ) เป็นต้น 

สถานะ  ให้เลือกจากตัวเลือกท้ายช่องสถานะ ได้แก่ พบ  ไม่พบ  ไม่มีหมายเลขครุภัณฑ์ ขอจ าหน่าย  

และ อ่ืนๆ 

*** โดย***  

เลือก พบ ในกรณีที่พบครุภัณฑ์ ตามฐานข้อมูลจาก Website 



เลือก ไม่พบ ในกรณีที่ตรวจสอบแล้วไม่พบครุภัณฑ์ในระบบ ตามฐานข้อมูลจาก Website 

เลือก ไม่มีหมายเลขครุภัณฑ์ ในกรณีที่พบครุภัณฑ์ แต่หมายเลขเลือนรางไม่สามารถอ่านได้ 

หรือ ท าการค้นครุภัณฑ์โดยใช้ หมายเลขเครื่อง(SN) ชื่อครุภัณฑ์หรือรายละเอียดอ่ืน ในโปรแกรม 

แล้วค้นพบในฐานข้อมูล 

เลือก ขอจ าหน่าย ในกรณีท่ีหน่วยงานต้องการที่จะจ าหน่ายครุภัณฑ์นั้น อันเนื่องมาจาก

ครุภัณฑ์นั้นไม่สามารถใช้งานได้แล้ว 

เลือก อ่ืนๆ ในกรณีท่ี ต้องการแจ้งข้อมูลนอกจากที่กล่าวมา 

 

หมายเหตุ  ใช้ส าหรับกรอกรายละเอียด เช่น พบครุภัณฑ์ที่หน่วยงาน แต่ไม่ใช่ครุภัณฑ์ของหน่วยงาน 

หรือ เป็นครุภัณฑ์ที่ยืมมาจากหน่วยงานอื่นชั่วคราว เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. เมื่อท าการกรอกรายละเอียดเพ่ือท าการส ารวจแล้วสามารถดูผลการ Update ได้โดยจะเห็นว่าแถบ

แสดงครุภัณฑ์นั้น จะเปลี่ยนเป็นสีเขียว (ตามรูปที่ ลูกศรชี้) 

 



 
 

และสามารถดูรายละเอียดการอัพเดทครุภัณฑ์นั้นได้ว่าถูกต้องหรือไม่โดยคลิกท่ีรหัสครุภัณฑ์เพ่ือดู  

 

 
 

เมื่อท าการคลิกท่ีรหัสครุภัณฑ์แล้วจะเข้าสู่หน้า รายละเอียด รายการครุภัณฑ์ โดยมี รายละเอียด

แบ่งเป็น 2 ส่วนคือ  

 

 
 



ส่วนที่ 1 เป็นรายละเอียดของครุภัณฑ์ ที่ส าคัญของครุภัณฑ์ นั้น เช่น รหัสครุภัณฑ์ ชื่อครุภัณฑ์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ เป็นต้น 

ส่วนที่ 2 เป็นรายละเอียดในส่วนที่ได้ Update เข้าไป โดยจะแสดงรายละเอียด ที่ท าการกรอกข้อมูล 

ตามข้ันการใช้งานข้อ 5 รวมถึง ชื่อผู้ส ารวจ วัน เวลาที่ส ารวจด้วย 

 

เมื่อท าการการส ารวจและกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้หน่วยงานน า สติ๊กเกอร์ที่งานพัสดุแจกให้มาพร้อม

เอกสาร ติดที่ครุภัณฑ์ที่ท าการส ารวจแล้ว โดยจ าแนกออกเป็น 5 ลักษณะ ดงันี ้
 

 สีเขียว  ส าหรับติดครุภัณฑ์ ที่พบในหน่วยงานและในฐานข้อมูล จาก WebSite 

สีส้ม ส าหรับติดครุภัณฑ์ มีตัวครุภัณฑ์ และมีเลขครุภัณฑ์ พบอยู่ในหน่วยงานท่าน 

แต่ไม่พบรายการในฐานข้อมูลของหน่วยงาน (ของหน่วยงานอื่นมาอยู่กับเรา) 

สีเหลือง  ส าหรับติดครุภัณฑ์ ตรวจสอบแล้วไม่พบในระบบ  

สีฟ้า  ส าหรับติดครุภัณฑ์ ไม่มีเลขครุภัณฑ์ (จดใส่ตารางพัสดุจะลงไปส ารวจ) 

สีแดง    ส าหรับติดครุภัณฑ์ ขอจ าหน่าย (ต้องมีหมาย เลขครุภัณฑ์ ) 

 
 

เมื่อท าการกรอกรายละเอียดและ Update ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จึงท าการส ารวจครุภัณฑ์ชิ้นต่อไป 

 

 

---------------------------------------------------- 

 

 

 

ติดต่อสอบถามการมีปัญหาการใช้โปรแกรม ติดต่อ ตั้ม IT โทร 5040 หรือ  วิทพัสดุ  โทร 7934 

 

************************************** ขอบคุณครับ ************************************* 

 

 


